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BoGo-r[\ EVIDENCIA DE
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Cédigo: GDI-GPD-F029
Version: 07

Vigencia: 25 de septiembre de 2025

Caso HOLA: 188520

Obsjeto de la reunién: ESTABLECER Y ACORDAR TAREAS Y COMPROMISOS DE LA SEMANA
Fecha: 09 DE DICIEMBRE DEL 2025 Hora de inicio: 09:59 AM — Presencial
Modalidad; |=%_Virtual _
Lugar: TEAMS Hora de finalizacién: 12:38 PM . Telefonica
Mixta
Dependencia: EMPRESARIAL Y PRODUCTIVIDAD RURAL Nombre del Responsable: DIANA PATRICIA MENDEZ

Titulo de la reunidan
Participantes gue asistieron
Hora de inicio

Hora de finalizacidan

Seguimiento eqguipo empresarial v productividad rural

16

12,/09/25, 9:59: 27 Al
12,/09,/25, 12:38:19 PN

2 h 38 min 51 s
1 h 16 min 55 s

Duraciaon de la reunidan
Tiempo medio de asistencia

2. Participantes

rombre Primera entrada Ultima salida

Diana Patricia Mendez Plazas 12,/09,/25, 9:59:4947 AN 12,/09,/25, 11:22:56 AMN
MNorma Yohanna castellanos 12/09/25, 10:00:22 AN 12/09,/25, 11:22:322 AN
Dawid Prieto 12/09/25, 10:00:42 AN 12,/09/25, 11:329:59 AMN
jina paola cruz rodriguez 120925, 10:01:25 AN 12/09/25, 11:33:50 4AM
Roberto Barrera 12/09,/25, 10:01:39 AN 12/09,/25, 11:33:31 .AM
Katherinn Forera 12,0925, 10:02:37 AN  12/09/25, 11:33:51 .4AMN
Gabriel Fermnando MNMifio Aponte ( 12,/09,/25, 10:02:57 AN 12/09,/25, 11:22:55 AN
Imndira Eljach 12/09/25, 10:02:52 AN 12/09,/25, 11:323:322 AN
wWicente Todaro 12/09/25, 10:04:12 AN 12/09/25, 10:39:12 AN
Fahira Restom Viera 120925, 10:04:51 AN 12/09/25, 11:33:37 AMN
Gerardo torres 12/09,/25, 10:06:01 AM 12,/09,/25, 11:39:33 AMN
Anamaria Campos 12/09,/25, 10:20:18 AN 12/09/25, 11:33:34 .4AM
rosa castro 12,/09,/25, 10:22:13 AN 12,/09,/25, 10:52:491 AN
Wicente Todaro 12,/09/25, 10:43:4947 AN  12/09,/25, 10:51:23 AN

CONSENTIMIENTO: Quien registra sus datos, conforme a la Ley 1581 de 2012 y demis normas reglamentarias aplicables, declara que conoce y acepta la Politica de Traamiento y Proteceion de Datos Personales de la Secretaria Distrital de Gobierno, y que la informacin proporcionada s veraz, completa, exacts, actualizada y verificable. Reconoce y acepta que cualquicr
consulta o reclamacién relacionada con el tratamiento de sus datos | les podrd ser clevada verbalmente o por escrito ante la Secretarfa Distrital de Gobierno — Oficina de Atencién al Ciudadano, como responsable del tratamiento; cuya pégina web es www.gobiernobogota.gov.co y su teléfono de atencion es 3387000. Manifiesta que con los datos proporcionados tiene cl
derecho de conocer, actualizar y rectificar los datos personales, a solicitar prucha de este imicnto, a solicitar ir

suministrados y a acceder de forma gratuita a los mismos. De igual manera entiende que los datos aquf consignados serdn usados para temas

ion sobre el uso que sc le ha dado a los datos personales, a presentar quejas ante la Superintendencia de Industia y Comercio por ¢l uso indebido de los datos personale, a revocar esta autorizacion o soliciar la supresicn de los datos personales

isticos, de poblacional y en determinados casos para el acceso a la oferta institucional de la Secretarfa Distrital de Gobierno.

*Ver SAC-MO02 Manual de Atencion Diferencial y Preferencial para personas con discapacidad, disponible en hitps:// gaia gobiermnobogota.gov.co/content/sistema-integrado-de-gestion-sdg




DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION:

1.Contexto y motivo de la reunion:

Fecha de reunién: (09 de diciembre del 2025)

Lider: Diana (lider de equipo)

Participantes: Equipo Empresarial y productividad del proyecto Somos Sumapaz
Resumen de tareas de la semana del 07 al 13 de diciembre

Tema 1: Resumen Semana del 01 al 06 de diciembre

*Gabriel comparte su experiencia e informa que todo salié muy bien.

*La lider nos solicita estar atentos y con disponibilidad por si se necesita apoyo para la feria.

*Andrés comparti6 el cruce de consolidacion de las encuestas

*La lider nos refiere que ain hay muchas encuestas sin realizar

*Diana nos tefiete que es impottante tener un soporte de las encuestas que no se lograron realizar pata tener un soporte de que si se contactaron estas personas.
*El 15 de diciembre debemos enviar el soporte cada uno con lo que logramos realizar sobre las encuestas

Tema 2: Entrega de cuentas de cobro (diciembre)

*Control de retiro, debemos arrancar desde ya para hacerlo ya qué es complicado y demorado el tema.

*El formato de informe final debemos verificarlo muy bien, y diligenciarlo

*Los que terminan contrato después del 24 ir tramitando en la semana del 15 al 20 de diciembre, el control de retiro.

*Pagos de Seguridad social listos para esta cuenta.

*Subir documentacién en Drive encargado de gestién documental

*Se recuerda a los compafieros que tienen Orfeo que para realizar control de retiro no deben tener nada en su bandeja de entradas, y de igual manera a aquellos que tienen chaqueta deben entregatla en almacén
en bunas condiciones.

Tema 3: Documento de caracterizacion

*El dia 9 de diciembre se cierra la informacién con las encuestas que se lograron, a las 6pm deben enviar a Diana.
*David realizara la gestién de recopilar informacién con las encuestas realizadas y actualizadas.

*El 15 de diciembre se recibird cada informe par alimentar el original y asi poder enviarlo o entregarlo al alcalde

Tema 4: Apoyo Feria Agroambiental

*Debemos tener disponibilidad por si se necesita apoyo




Tema 5: Entrega de Equipos Almacén

*La meta es que el alcalde nos de el aval para iniciar la semana del 15 de diciembre empezar con las entregas
*Anamaria debe apoyarnos con un banco de hojas de vida que tenemos, se enviara la informacion para que ella complete la tabla y inicie con su labor.
*Indira nos comparte informacion sobre el cuadro con informacion de las iniciativas que seran favorables para entregas de equipos de almacén.
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COMPROMISOS DE LA REUNION:

RESPONSABL

No. ACTIVIDAD E FECHA DE ENTREGA
1 |Entregas de cuentas de cobro diciembre, control de retiro, verificacion de todas las actividades que tengan gestion. TODOS 18 de diciembre
2 L o L R 9 de diciembre
Documento de caracterizacion Encuestas: Analisis encuestadores completar con los territoriales. David
I“dj'”: i d?'““/d']’_la Parte | producto para terminacion de contrato de
3 L, cenica / %08 cada uno de los profesionales (15 de
Documento de Caracterizacion Plofemm:les desarrollan | 1 2 mbre)
el texto.
Gerardo (tiempo
4 . . completo) coriin Di S
Apoyo feria Agroambiental Otros seartin Segtin Disponibilidad
Norma, Jina, Roberto,
5 . , . . , . Gabriel, -
Entrega de equipos almacén: Previo contacto con beneficiarios, formatos de almacén y logistica e 15 al 19 de diciembre
> Indira
¢ |Base de banco hojas de vida Anamaria

12 de diciembre

NOTA 1: En caso de ser una reunién virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las

de reuniones o

NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de Ia reunion.

que generen




